Envio do Termo de Responsabilidade de Teletrabalho para a Comissao

Todos os servidores e servidoras que foram selecionados para participar do
Teletrabalho, tanto na modalidade parcial como integral, deverdao encaminhar para a

Comissdo o Termo de Responsabilidade de Teletrabalho.
Para isso, o(a) servidor(a) devera seguir os procedimentos abaixo:

a. acessar o Sipac pelo link https://sig.ufabc.edu.br/sipac/?modo=classico, inserir

Usuario e Senha e clique em Entrar

UFABC - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos

ATENCAD!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH | SIGPP (Gestix;séﬁfr[ém[a n
{Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) Documentos)
SIGEleicdo N

(Controle de Processos SIGEN entos . SIE;Ad""" B
Eleitorais) {Gestéo de Eventos) {(Administragdo e Comunicacao)

Entrar no Sistema

Usudrio: [fatimasivd ]

Senha: |sesessses

Entrar
b. clicar em mesa virtual
L\i Madulos fL Caixa Postal “j Abrir Chamado
=2 Portal Admin. = alterar Senha & Mesa Virtual
T i

o Mavel @ Protocole € Telefonia 4 Outros

c. clicar em Documentos e Cadastrar Documento

# MopuLo pe ProTocoLo > o MEesa VIRTUAL

Processos Documentos Arquivo Administragio Consultas Relatorios

Cadastrar Documento @
MES#

Alterar Documentos

Confirmar Cancelamentos

Processos:
Solicitar Novo Tipo de Documento
Documentos Sigilosos 3
Mostrar
Modelo de Documento
Proces: Movimentagdo 3 Enviado por

Gerenciar Acesso Restrito na Unidade
Cadastrar/Alterar Grupo Assinantes

Cadastrar/Alterar Assessores


https://sig.ufabc.edu.br/sipac/?modo=classico

d. em tipo de documento selecionar Termo de Responsabilidade de Teletrabalho

DapOS D0 DOCUMENTO

Tipe do Documento: * [termd |

TERMO DE APRESENTAGAO DE SERVIDOR

TERMO DE JULGAMENTO IADJUDICAQ\XO

TERMO DE MO‘."IMENTA(}JSO DE BENS MOVEIS

Assunto Detalhado: % TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AD SISTEMA DE CONCESSAQ DE DIARIAS E PASSAGENS (SCD
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE TELETRABALHO

Natureza do Documento: #

Observacdes:

3
Forma do Documento: # |

e Tr B U RN T AW R e

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

. em natureza do documento: Ostensivo

no assunto detalhado: Nome do(a) servidor(a), unidade de lotacdo e grande area
clicar em escrever documento

T @ oo

. clicar em carregar modelo

Dapos po DOCUMENTO

Tipo do Documento: # |TERMO DE RESPONSABILIDADE DE TELETRABALHO

Natureza do Documento: % | OSTENSIVO A ¢

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do publice am geral = ficard disponivel para
. consulta na drea piblica do sistema,

" Documentos que contiverem informacdes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, endereco...} devem ser

cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado: | atima_Ouvidoria ¢ P
4

(1000 caracteres/0 digitados)
Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * () Documento Fisico @ Escrever Documento O Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos j& formatades, pois os mesmos acabam gerando erros de formatacdo ao imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatacéo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

wRREGARMODElD CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo~ Editar~ Inserir~ \isualizar~ Formatar~ Tabela~

i. preencher com o nome do(a) servidor(a), unidade de lotagdo e grande area

Arquivo ~  Editar~  Insefir = Visualizar~ Formatar= Tabela =

O B I Y S5 — L xx x A~A~-== ErET EE 6
O ° XDe B ® Q0 PRNBO B R4
Formatos »  Paragrafo « Calibri * 12pt o4 Palavras Reservadas +  Referéncias «

Eu F_, da DSQV, da SUGEPE, declaro, para fins de participagio no Programa de Gestfo na modalidade Teletrabalho da
Universidade Federal do ABC, que tenho ciéncia do contelido do Decreto n2 11072/2022, da IN n? 65/20 e da Resoluggo ConsUni n? 221.

Desta forma, declaro estar de acordo e ter ciéncia de que:
a) Atendo as condigBes previstas para participagio no Programa de Gest8o da UFABC, conforme Resolugo ConUni n® 221;

b) Minha participacdo no Programa de Gest3o da UFABC n&o constitui direito adquirido, podendo ser desligado nas condigBes estabelecidas nos
Art. 21 e 22 da Resolugfio ConsUni n® 221;

c) Comparecerei 4s convocagBes realizadas com prazo de antecedéncia de 2 (dois) dias Uteis e de que eventuais despesas relacionadas ao
deslocamento para minha unidade de lotagdo ndo serfo custeadas pela Administrag8o Publica, exceto no que determinado pelo Art. 36 da
Resolugdo ConsUnin? 221;



j. clicar em adicionar assinante e em Servidor da Unidade
k. selecionar a assinatura do servidor(a) e da chefia imediata

Adicionar Assinante

s dias trabalhiu Minha Assinatura
‘a Servidor da Unidade
de Dados PESEJ Servidor de Outra Unidade
Externo

Palavr & Discente

:__ﬁl Solicitar Indicagao de Assinantes

a Grupo de Assinantes

] Adicionar Ass ,

I. clicar em assinar

sinado pelo Autenticador

Assinar Adicionar Assinante

m. clicar no sinal de “+”

dastrar um
Abaixo, confirms sua assinatura informando para qusl fung8o dessja assinar o decumento e, posteriormente, sua senha do sistema. no
(: Adicionar Fungéo @: Remover Fungéo _
a: Servidor m: Responsavel Unidade E: Terceirizado a Discente ~5 Indicagido em Unidade
Mintas AssiHATURAS
Assinaturas @
& Fungio Nao Informada !
Senha:

Confirmar | | Cancelar

n. selecionar o tipo de func¢do clicando no sinal “+”

Ezcolher Fungdo de Assinaturas

Abaixo, escelha a fungéo para qual dessia assinar os documente selecionados.

(@ Selecionar Fungio
Tipo da Fungdo Denominagio
CARGO ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO @

@



o. digite a senha e clique em confirmar

(©: Adicionar Fungéo @: Remover Fungéo
a: Servidor aﬂ: Responsavel Unidade Eﬁ Terceirizado & Discente 3_5_5: Indicagdo em Unidade

Mintas ASSINATURAS

Assinaturas

@
a ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO @

Senha: # [sesssesss ]

Cofﬁrmar Cancelar

p. depois clique em continuar

*: Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador
ASSINANTES DO DOCUMENTO - DUVIDAS SOBRE A NOVA FORMA DE ASSINAR? CLIQUE AQUI Assinar ] [ Adicionar
‘at B
‘e

Cancelar || Continuar >=>

# Campos de preenchimento cbrigatério.

g. nao ha documento para ser anexado, dessa forma clique em continuar

DaADOS DO ARQUIVO A SER ANEXADO

Nome do Arquivo:
Descrigdo: #

(4000 caracteres/0 digitados)

Arquiva: # | Escolher arquive | Nenhum arguivo escolhide.  (Formatos de Arquivos Permitidos)

Anexar

C4: visualizar Arquive  @J: Excluir Documento

ARQuIVOs ANEXADOS A0 DOCUMENTO

Nome do Arguivo Descrigdo Arquivo
Menhum Arquivo Anexado.

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

# Campos de praenchimento obrigatério.

Protocolo

r. em dados do interessado, clique em unidade, selecione a unidade de lotacdo, o e-mail
da area e clique em inserir (pode inserir outros interessados, caso ache necessario)

Dapos DO INTERESSADD A SER INSERIDO

Categoria: () Servidor O Aluno O Credor ® uUnidade O outros
UNIDADE
unidade: + I

Motificar Interessado: * @ sim () NEo

E-mail: % ﬁ@u_fabc.edu.hr{ J

Inseg
% Campos de preenchimen| tério,

l: Excluir Interessado

s. apds inserir os interessados, clique em continuar

@l Excluir Interessado

InTeressapos Inseripos no Documento (1)
Identificador Nome E-mail Tipo

015 — (=) @usbe edu.br Unidade )

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

Protocolo



t. selecione a Comissdao de Acompanhamento da Realizagdo do teletrabalho e clique em
continuar

DOVIMENTA INICIAL

Origem Interna: * Outra Unidade @ Propria Unidade

DADOS DA MOVIMENTAGAQ

Unidade de Origem: OUVIDORIA (11.01.18)

Unidade de Destino: % [11.01.01.16 |COMISSQO DE ACOMPANHAMENTO DA REALIZACAO DO TELETRABALHO (11.01.01.16] )
) S {TT.UT.TO]

& (] AUDITORIA INTERNA {11.01.47) -
& (O] CENTRO DE CIENCIAS NATURAIS E HUMANAS (41.01.10)

i C] CENTRO DE ENGENHARIA, MODELAGEM E CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (11.01.12)

@ C] CENTRO DE MATEMATICA, COMPUTAGAO E COGNIGAD (11.01.11)

COMISSAD DE ETICA DA UFABC (11.01.01.12)

=] COMISSAO ELEITORAL - TELETRABALHO (14.01.01.17)

<=

=] COMISSAO PERMANENTE DE APOIO A FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA [CAF) (11.01.01.14)

=] comis SAO PERMANENTE DE AVA LIA(;KO DE DOCUMENTOS (11.01.01.15)
o~ CONBNENACAN NN RISTEMA NF RIRIINTFCAR (44 04 241

Tempo Esperado na Unidade de Destino: {Em Dias)

Urgente: Sim Nio
InFORMAR DESPACHD

=<« Voltar || Cancelar || Continuar >

* Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo
u. conferir os dados e clique em Confirmar

Origem do Documento: Interno
Tipo do Documento: TERMO DE RESPONSABILIDADE DE TELETRABALHO
Subtipo:

Assunto Detalhado: Fatima_Quvidoria

Natureza do Documento: OSTENSIVO

Unidade Origem: OUVIDORIA (11.01.18)
Data do Documento: 30/08/2022
Observacdes: --

ASSINANTES DO DoOCUMENTO

# Assinante Unidade Situacio
R —— ——
T Macula. 2 e—

 — _
Matricula: 1 71— —— ASSINADO EM 3D/D8/2022 14:41
Pré-Visualizar Documento

INTERESSADDS INSERIDOS AD DocumMenTo (1)

Identificador Nome E-mail Tipo

T C— [ —— SmEneRnry Unidade

DADOS DA MOVIMENTACAD

Urgente: Nio

Unidade de Grigem:=11.01.lB]

Unidade de Destino: COMISSA0 DE ACOMPANHAMENTO DA REALIZACAQ DO TELETRABALHO (11.01.01.16)

Confirmar | | << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

V. apos, a chefia da unidade acessa o SIPAC e assina o documento, para assim, a CART
receber



