TUTORIAL PARA CRIACAO DE PASTA COMPACTADA ZIP NO WINDOWS E SUBSTITUIGAO DE DOCUMENTAGAO

COMPROBATORIA NO SIGRH

TUTORIAL PARA CRIACAO DE PASTA COMPACTADA ZIP NO WINDOWS

1- No Windows, acessar o explorador de arquivos;

B SeuTelefone
Sistema do Windows »
< Executar

D

T_—~i Ferramentas Administrativas do Win...

o D

%]

L~ Gerenciador de Tarefas

Q Meu computador

L

R C @

pe) Digite aqui para pesquisar

2- Localizar a pasta onde estdo os arquivos a serem compactados;

nicio Compartilhar Exibir

A » Este Computador » Documentos » UFABC

Mome Status Data de modificagdc

;0 rapido

3 de Trabalho #
vnloads g
umentos o
gens ~

turas de Tela

@ Documento 01
@ Documenteo 02
@ Documenteo 03
@ Documento 04
@ Documento 03
@ Documento 06

24/08/2021 13:14
24/08/2021 17238
24/08/2021 13:12
24/08/2021 17:38

24/08/2021 17:39

24/08/2021 17:40

24/08/2021 17:40

a Inicial @ Documenta 07
@ Documento 08
@ Documento 09
@ Documento 10

24/08/2021 17:40
24/08/2021 13:04

24/08/2021 1311

gens

cesso Seletivo

QOO OOOOBE

3- Selecionar os arquivos desejados;

Inicio Compartilhar Exibir

v » Este Computador » Documentos » UFABC » Processo Seletivo

MNeome Status

Tama
ss0 rapido

acesso Seletivo

ea de Trabalho # e dgeP

@ Microsoft Edge®
fomloads ” @ Microsoft Edge P...
fcumentos  # @ Microsoft Edge P...
agens * @ Microsoft Edge P...
pturas de Tela O] Microsoft Edge P...
rla Inicial @ Microsoft Edge P...
agens @ Microsoft Edge F,

(©]

@

@ Documento 10
Drive - Darcanal
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4- Clicar com o botdo direito do mouse;

= = | Pocenn Sefetivn

m oo

Comparti b Fabir

» Esta Compurtader 5 Docemanim » URABC 5 Procmss Seletne

Statux

E]
L1
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Lilserar e page

u s {

= -
Fome
ak Aomso ripido
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B ircade Yokalhe # =
@ Documento 02
+ Domrlaadh J @ Documento 05
W Doqumentes & & Documento 04
= Imagea " & Documanio 05
Caphures de Teda 3 Documenta 06
Carla Inicial =1 m
Imagens _Duuﬁnml:ﬂ
Doscumenio (8
Procano Selstivo o o

= Documenio 10
i DiesDinee - Persoaal
Arency
Wl Seei de Tatalho
4 Decumentss
= Imapgees
& Orellie - ylabee,
eu Campastd had
LARC_Corla

B Este Computader

1 Destnir
P Cosnparbhar

Cosnoadier Beesse 4

Crisr stwho
Esihii

Proprisssdes

Dirte e e ficmgiio o

SR 1314

5- Em seguida, clicar em enviar para pasta compactada;

Imsieio Compartithar Exiksir

- v Este Computador » Docwmentes » URABC » Processo Seletvo

50 rigide r_‘T“ )

ra de Trabatho & gmmmm
= Documenta 02

wnloads o n Documente 03

ourmebos L g m Documerita 04

BgEns # @ Documenta 05

plures de Tela &) Documenta 06

Fla bnicial ﬂ Documento 07

agens g Dacumeriba 08

[ : H Decumenita 09
= Decumento 10

Drive - Personal

=05

=a de Trabalho

curnentos

agens

Drive - ufabe.edy
mpartilhade
BBC_Carla

Belicioatt Edge P
Balicronott Gdge P,
Belicronoft Edge P
Beficronoit Edqa ..
Eelicroncit Edga P

Bicrocit Edga P

Tarna

Stafus Data de moddicacdo Tipa
- S Micrasoft Edge P..,
Absir Microsalt Edge 0.,
# Compartilihar Microsoft Edge P...
Sermpre manber neste dispositve Microsoft Edge P...
Liberar espago Microsaft Edge P...
O Varredura Microzaft Edge P...
. Mlicrosoft Edge P..
U Destruir Microsalt Edge P..
I Compartihar Microsoft Edge B,
o 5 Microsoft Edge P...
Emiiar pa > R Area de trabalho (eriar stalhe)
Elccatar Destinatano de email
Copiar 5l Destinatarso do fax
44 Destinatirio do fax
Criar atalho
, ) Dispositive Bluetooth
Excluir 3 o
Reromesr -
Propriedades

6- O Sistema criard um arquivo Unico, em formato ZIP, contendo todos os arquivos selecionados; o arquivo

zipado criado podera ser renomeado neste momento.
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i = Extrair Processo Seletivo
Invicio Compartihar Exibir Ferramentas de Pasta Compactada
« v » Este Computador » Documentos » UFABC » Processo Seletwo »

NOMe Statwr Data de moaicagdc

o Acesso rapido

C] 20211
B Area de Trabathe # o
‘ Downloads . o
Y Documentos & g pocumento 03 @
& Imagens ¥ 3 Documento 04 @

Tipo Tarna

Microsoft Edge P
Vasta compactada
Microsoft Edge P

Microsoft Edge P

7- Passe o mouse sobre o arquivo zipado para verificar o tamanho. (limite de tamanho do arquivo

compactado, formato ZIP, devera ser de até 200 MB)

Titio Compartilhar Exibir

Ferramentas de Pasta Compactada

A » Este Computador »

Daka de mo dlfl:a{ri:

o rdpido
Arquiva Zipado 24/08/2021 18:03
de Trabalho # ruva Elps e
= Docurnento 01 17— - - o e L E S
nloads + " po: Pasta compactada T
i Documento 02 | Tamanha: 256 KB 17:38
Jmentos A+ Daka de meo dlflcﬂgic 2408, 13:12
Status de disponibilidade: Dis )
jens o+ : 17
wuras de Tela @ Docurnents 05 @ 24/08/2001 17:39
1 Inicial ﬁ Docurnento 06 & 2470872021 1740
Jens & Documento 07 @ 24/08/2021 1740
D nto 08 I 24/0ar 2027 124
asso Seleth & Documento ]
& Docurnento 09 @ 24/08/2021 13:04
rive - Personal ﬁ Docurnento 10 & 24/08,/2021 13:11

po

Pasta compactada
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P

Microsoft Edge P..,
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P

Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P,
Microsoft Edge P,
Microsoft Edge P

8- Porseguranca, antes do envio, abra a pasta compactada e verifique se todos os arquivos estdo abrindo

de forma correta.

Inicio Compartilhar Exibir Ferramentas de Pasta Compactada

v EsteComputador » Documentos » UFABC » Processo Seletivo » {Arquivo Zipado

iso rapido
Microsoft Edge PDF Docu...
Micrasoft Edge PDF Docu...
Microsoft Edge PDF Decu...
Microsoft Edge PDF Docu..,
Microsoft Edge PDF Docu..,
Microsoft Edge PDF Docu...
Microsoft Edge PDF Decu...
Microsoft Edge PDF Docu..,
Micrasoft Edge PDF Docu..,
Microsoft Edge PDF Decu...

=a de Trabalho #
whnloads -+

cumentos -

T Documente 04

agens - @ Decumente 05

pturas de Tela 3 Documento 06
rla Inicial 3 Documento 07
agens

yeesso Seletivo

Drive - Personal

Tipo Tamanho Compact..  Prote

26 KB Nio
26 KB MNio
2TKE  MNae
26KE  Nie
26 KB MNio
26 KB MNao
26 KB MNae
26 KB Nio
26 KB MNio
26 KB MNac
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TUTORIAL PARA SUBSTITUIGAO DE DOCUMENTACAO COMPROBATORIA NO SIGRH/CONCURSOS

1 — Acessar https://sig.ufabc.edu.br/sigrh/public / Concursos / Concursos Abertos:

: Fundagdo Universidade Federal do ABC Santo André, 10 de Dezembro de 2018
UFABC S I G R H % ENTRAR NO SISTEMA
Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos

Concursos Abertos Concursos em Andamento
PrINCIPAL = ) . —
Faga aqui a sua inscricio no concurso - Acompanhe o andsmento do seu concurso
[T Tt
ComMissBes
DocuMENTOS

ForMuLArIOS

2 — Localizar o processo seletivo e clicar no icone correspondente ao acesso a area do candidato:
N |

Fundagao Universidade Federal do ABC

o
UFABC SIGRH

% ENTRAR NO SISTEMA
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

Santo Andre, 10 de Dezembro de 2018

@ : Inscrever-se no Concurso - : Visualizar Dados do Concurso 53 : Acessar Area do Candidato

Tl Categoria Area(s) Vagas
Concurso

Editais Resolugies il

Autorizadas Inscricies

Processo Técnico - TRADUCAO E INTERPRETACAO DE
Seletivo Administrative

05/11/2018
LIBRAS/PORTUGUES/LIBRAS SRLIE 2008

o INSCRICOES
04/01/2019 ABERTAS

<< Voltar

Acessar Area do Candidato

3 — Escolher a vaga da inscricdo e informar o nimero de inscri¢do e senha recebidos no e-mail de cadastro

:’ 2 Fundagdo Universidade Federal do ABC Santo André, 10 de Dezembro de 2018
uraec SIGRH

% ENTRAR NO SISTEMA
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

Concurso: Técnico Administrativo - 5 vagas (01/11/2018)
vaga do Concurso: # | --SELECIONE--

v]
DADOS DO LOGIN

Mimero de Inscrigdo: al:l
N E—

Cancela
Ndo Possuo Cadastro -
. R - Esqueci minha senha
Clique aqui para realizar o cadastro no . -
concurso Cligue aqui para recuperar a senha
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4 — Na area do candidato, clicar em “Documentos do Candidato e Curriculo”:

Fundagdo Universidade Federal do ABC

10 de Dezembro de 2018

UFABC S I G R H ‘ @ ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

Caro(a)

Bem vindo a sua Area Pessoal.

Vocé selecionou: Técnico Administrativo - 1 vagas (05/07/2018)
N° de Inscricdo:

. Vaga Selecionada: Edital 998/2018 - TECNICO ESPECIALIZADO - SUGEPE (11.01.01.02) - 40H - Area:
LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS - LIBRAS

Status da Inscricio: AGUARDANDO VALIDACAO/DEFERIMENTO

Visualize seus dados pessoais e situagio do Realizar Logout da Area do Candidato.
deferimento de nome social e condigbe:

——. Segunda via da GRU
Reimprima uma s

Documentos do Concurso
Visualiza os documentos referentes ao concurso.

gunda via da GRU para
pagamento da taxa de Inscrigio.

Visualizar Dados Pessoais Sair da Area do Candidato.
= =

Documentos do Candidato e Curriculo

\: Submisséo e Visualizagdo de documentos
referentes a ricdo do candidato e documentos

comprobatdrios da prova de titulos.

P Visualizar informacdes da Comissdo

Examinadora
sﬂv' liza a composicdo da comissa

examinadora responsavel pela area do

concurso.
Solicitar Impugnacdo da Comissao [_I Visualizar Solicitacées de Impugnacdo
—_ Fxaminadora nara Comissin Fxaminadora

5 — Clicar em “documentos do candidato”:

undagao ade Federal do ABC

nto André, 10 de Dezembro de 2018

)
UFABC S I G R H % ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

Caro(a)

Bem vindo & sua Area Pessoal.

Vocé selecionou: Técnico Administrativo - 1 vagas (05/07/2018)
N° de Inscricdo:

. Vaga Selecionada: Edital 998/2018 - TECNICO ESPECIALIZADO - SUGEPE (11.01.01.02) - 40H - Area:
LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS - LIBRAS

Status da Inscricio: AGUARDANDO VALIDACAO/DEFERIMENTO

Curriculo do Candidato

Submissao e Visualizacdo do curriculo do
candidato.

referentes a inscri¢do do candidato.

0 Principal
Retornar ao Menu Principal da da Area do
Candidato.

6 —Nessa tela o candidato pode visualizar os documentos submetidos anteriormente. Caso deseje altera-los, o

candidato deve clicar em “Alterar documentos”:
UFABC SIGRH ga ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

» Documentos do Candidato
ﬁ Submissdo e Visualizagdo de documentos
5

0AL > DocC

clique aqui para visualizar

~': Baixar Documento documentos submetidos

DOCUMENTOS SUBMETIDOS anteriormente
Tipo de Documento Nome do Arquivo Data de Submissédo /
Documentos requisitados para inscricdo Teste.zi| 05/07/2018 10:53 {)

Alterar Documentos Voltar [Cancelar

SIGRH | UFABC
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7 — Para alterar os documentos submetidos anteriormente, o candidato deve primeiramente apaga-los, clicando no
icone de uma lixeira:
Mo

UFABC SlGRH

Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

£

ENTRAR NO SISTEMA

5 > AREA PESsoAL > D
OBS: Todos os arquivos anexados devem estar digitalizados em formato ".pdf"

4J: Remover Documento

Tipo de Documento

Arquivo Data de Submissdo
Documentos requisitados para inscricdo: Teste.zip 05/07/2018 10:53 y
Clique aqui para
Declaro, sob as penas da lei, de que preencho todos os requisitos exigidos no apagar arquivos
Edital, ao tempo em que atesto a veracidade das informacées constantes na enviados
documentacao anexada.

anteriormente

8 —Tendo apagado os documentos submetidos anteriormente, o candidato deve clicar em “escolher arquivo” e
selecionar o novo pacote de documentos (arquivo comprimido em formato zip); em seguida, o candidato deve
marcar a caixa de selecdo e clicar em submeter os novos arquivos:

:’) Fundagéo Universidade Federal do ABC Santo André, 10 de Dezembro de 2018
EhaEs S l G R H @ ENTRAR NO SISTEMA
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

.
‘lg) + Documento Documentos requisitados para inscricdo removido(a) com sucesso.
PESSOA
A PEss

OBS: Todos os arquivos anexados devem estar digitalizados em formato ".pdf"

4l: Remover Documento

SuBMISSAO DE DOCUMENTOS

Tipo de Document: o Data de Submissdo
Documentos requisitados para inscricdo{» | Escolher arquive iNe)hum a monado; =

@claro, sob as penas da lei, de que preencho todos os requisitos exigidos no
al, ao tempo em que atesto a veracidade das informacées constantes na

documentacdo anexada.

[g= Voltar [Cancela

.9 — Surgira a mensagem “Documento cadastrado com sucesso” e o novo pacote de documentos ja aparecerd na
secdo de documentos submetidos:

Fundagdo Universidade Federal do ABC

Santo André, 10 de Dezembro de 2018

o
UFABC SIGRH

Sist

% ENTRAR NO SISTEMA
e Gestdo de Recursos Humanos

-
;'L) » Documento(s) cadastrado(s) com sucesso.

@ : Baixar Documento

DOCUMENTOS SUBMETIDOS
Tipo de Documento

Nome do Arquivo
teste2.zip

Alterar Documentos

Data de Submissao

Documentos reguisitados para inscricdo 10/12/2018 15:10

L]
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