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CONSULTAR, ALTERAR OU EXCLUIR REGISTRO DE MODALIDADES DE TRABALHO OU DE
OCORRENCIAS/ AUSENCIAS

O(A) servidor(a) podera consultar seus registros de Modalidades de Trabalho ou de Ocorréncias/Auséncias ou
ainda altera-las/ exclui-las quando ainda ndo homologadas pela chefia imediata.

1. Acesso ao Portal do Servidor

Para entrar no Portal do Servidor, acesse: sig.ufabc.edu.br e escolha o mdédulo SIGRH. Na tela seguinte, entre
no sistema com seus dados de acesso institucionais:

UFABC - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos
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Assim que entrar no sistema, cliqgue em Menu Servidor ou acesse Médulos > Portal do Servidor:
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https://sig.ufabc.edu.br/sigrh/login.jsf;jsessionid=1F79E59025BEF2B282DF597134E3B909.sig-1
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2. Como Consultar

Para consultar uma Modalidade de Trabalho ou Ocorréncia/Auséncia, o servidor deverd acessar no menu
superior: Solicitagdes > Ocorréncias/ Auséncias > Consultar/ Alterar Auséncia:
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Na tela seguinte é possivel realizar diversos filtros de busca. As Ultimas ocorréncias estardo disponiveis logo
abaixo dos filtros (campo Lista de Ocorréncias/Auséncias).

Na lista é possivel observar o status da situa¢do/ ocorréncia registrada, além de visualizar/ alterar ou excluir
(conforme icones 4 b ).

CONSULTA DE OCORRENCIAS/ AUSENCIAS

Servidor: |
[C] ©Ocorréncia: -- SELECIONE -- ~
|:| Status: -- SELECIONE -- i
[0 classificacso: -- SELECIONE -- ¥
Nimere do a
Afastamento: na
|_| Forma de Langcamento: | -- SELECIONE -- hd

Data de Inicio:

=
=

Data de Término:
|_| Exibir em Formato de Impressde

|| Ocultar fuséncias/Ocorréncias Exclusivas do Ponto Eletrénico

Buscar || Cancelar

~4: Visualizar Ocorréncia/Auséncia ..: Alterar dados da Ocorréncia/Auséncia @: Remover Ocorréncia/Auséncia
D: Cancelar Ocorréncia/Auséncia

LISTA DE OCORRENCIAS f AUSENCIAS ENCONTRADAS (7 REGISTROS)

. - o - - N°/Ano Vincule de
Descricao Dias Inicio Término Origem Status e T TErien
02 - TRABALHO REMOTO - SITUACOES DE SAUDE 7 24/11/2021 30/11/2021 SIGRH Homologada UFABC (2932735) 4 v &
09 - ATIVIDADE PRESENCIAL 1 23/11/2021 23/11/2021 SIGRH Homologada UFABC (2932735) 4 i+ &
02 - TRABALHO REMOTO - SITUACOES DE SAUDE 6 17/11/2021 22/11/2021 SIGRH iz';gﬁ;;zad: UFABC (2932735) -4 b &
09 - ATIVIDADE PRESENCIAL 1 16/11/2021 16/11/2021 SIGRH Lerdente de UFABC (2932735) -4 ir &
Autorizacdo
- - , Pendente de 1 » B
02 - TRABALHO REMOTO - SITUACOES DE SAUDE 10 06/11/2021 15/11/2021 SIGRH -1 oSn # L UFABC (2932735) 4 v &
09 - ATIVIDADE PRESENCIAL 1 05/11/2021 05/11/2021 sigry Lendente de UFABC (2932735) 4 b &
Autorizagio
- - p Pendente de 1 » R
02 - TRABALHO REMOTO - SITUAGOES DE SAUDE 4 01/11/2021 04/11/2021 SIGRH |, o8 € ¢ UFABC (2932735) 4 ir &
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3. Como Alterar ou Excluir

Atencdo: somente é possivel alterar modalidades de trabalho ou ocorréncias de auséncias, licencas e
afastamentos amparados por lei quando ainda nao homologadas pela chefia imediata. Caso seja necessario

algum ajuste, solicite ao superior que realize o procedimento de “Alterar ou Excluir Ocorréncia ja

homologada”.

Para alterar uma Modalidade de Trabalho ou Ocorréncia/Auséncia, o servidor deverd acessar no menu

superior: Solicitagdes > Ocorréncias/ Auséncias > Consultar/ Alterar Auséncia:
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Na tela seguinte é possivel realizar diversos filtros de busca. As uUltimas ocorréncias estardo disponiveis logo

abaixo dos filtros (campo Lista de Ocorréncias/Auséncias).

CONSULTA DE OCORRENCIAS /f AUSENCIAS

Servidor:

Ocorréncia:

Status:

Classificagdo:

-- SELECIONE -

-- SELECIONE --

-- SELECIONE -- v

Nimero do
Afastamento:

-- SELECIONE --

=
=

Forma de Langamento:

Data de Inicio:

Data de Término:

Exibir em Formato de Impressdo
|_J Ocultar Suséncias/Ocorréncias Exclusivas do Ponto Eletrénico

Buscar || Cancelar

.-t Alterar dados da Ocorréncia/Auséncia
J: Cancelar Ocorréncia/Auséncia

~4: Visualizar Ocorréncia/Auséncia

@J: Remover Ocorréncia/Auséncia

LISTA DE OCORRENCIAS / AUSENCIAS ENcONTRADAS (7 REGISTROS)

. - o S - N?/Ano Vincule de
Descricao Dias Inicio Teérminoe Origem Status P Ocorréncia
02 - TRABALHO REMOTO - SITUAGHES DE SAUDE 7 24/11/2021 30/11/2021 SIGRH Homologada UFABC (2932735) 4 b &
09 - ATIVIDADE PRESENCIAL 1 23/11/2021 23/11/2021 SIGRH Homologada UFABC (2932735) 4 @ o
02 - TRABALHO REMOTO - SITUACOES DE SAUDE 6 17/11/2021 22/11/2021 SIGRH i‘;‘;gﬁ;;ﬁa‘f UFABC (2932735) = v o
09 - ATIVIDADE PRESENCIAL 1 16/11/2021 16/11/2021 SIGRH Lendente de UFABC (2932735) 4 i+ &
Autorizagdo
- c p Pendente de 1 » B
02 - TRABALHO REMOTO - SITUAGHES DE SAUDE 10 06/11/2021 15/11/2021 SIGRH ,“07€n"e UFABC (2932735) 4 b &
09 - ATIVIDADE PRESENCIAL 1 05/11/2021 05/11/2021 SIGRH iz”e””: UFABC (2932735) & b & 2
= - ; Pendente de 1
02 - TRABALHO REMOTO - SITUAGOES DE SAUDE 4 01/11/2021 0471172021 SIGRH(_ ;5o Sr € £ UFABC (2932735) &

Para alterar uma situagdo/ocorréncia, verifique se o status dela apresenta a mensagem “pendente de

Autorizagdo” (1) e clique no icone alterar ou excluir (2).

Nas telas a seguir, confirme o procedimento para alteragdo ou exclusdo e aguarde mensagem de confirmacdo

pelo sistema.



