82 Reuniao CPCI

Data: 26.07.2013 as 10h00

Local: Sala de Reuniées da PROGRAD, Bloco A, Campus Santo André.

Participantes: Expedito Nunes, Leonel Sampaio, César Guarido, Eneyas Barbosa, Rosana Carvalho,
Renata Savoini.

ATA DA OITAVA REUNIAO DA COMISSAO PERMANENTE DE CLASSIFICACGAO DA
INFORMAGAO DA UFABC

As 10h do dia 26 de julho de 2013, tendo por local a sala de reunides da
PROGRAD, no Bloco A, do Campus Santo André, foi realizada a oitava reunido da CPCI
(Comissdao Permanente de Classificacdo da Informacdo), tendo por objetivo retomar a
discussdo e deliberar sobre os procedimentos e medidas necessdrios para adequar o
rol de informacgdes classificadas da Fundacdo Universidade Federal do ABC e que os
membros considerassem sobre as providéncias de como realizar os codigos de
indexacdao dos documentos da Universidade, procedendo aos ajustes pertinentes de
acordo com recomendacdo dada pela Controladoria-Geral da Unido, em conformidade
com os incisos | e Il do artigo 45 do Decreto n? 7.724/2012.

Estavam presentes os membros da comissdo representados por Leonel
Sampaio (PROPLADI), Expedito Nunes (Comiss3o de Etica), Renata Savoini (PROPLADI),
César Guarido (Arquivo Central), Eneyas Barbosa (PROGRAD) e Rosana Carvalho
(Auditoria).

Cada membro presente recebeu cépias dos seguintes documentos, conforme
anexos desta ata:

- E-mail sobre esclarecimentos ao CONSUNI.
- Encaminhamentos da 72 reunido CPCI - 28.06.2013.

- Minuta de Comunicagao Interna da CPCl a Reitoria informando a necessidade de
levantamento documental e elaboracdo dos Termos de Classificacdo da Informacdo
individuais com cada area.

- Minuta de Esclarecimento ao CONSUNI sobre os critérios utilizados para a
classificacdo das informacdes sigilosas da UFABC.

Renata Savoini iniciou a reunido recapitulando os encaminhamentos definidos
durante a reunido de 28.06.2013 e dando os seguintes informes:

- O Departamento de Seguranca da Informacdo e Comunicacdes - DSIC respondeu por
e-mail a duvida sobre classificacdo de informacdes constantes aos processos
administrativos e sindicancias, dando a seguinte orientacdo:

“A possibilidade da Classificacdo do PAD por conta do inciso VIl do Art. 23 da Lei n?
12.527 de 2011, sera sempre uma decisdo da mais alta autoridade do seu orgdo, mas
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como dito acima, o assunto em tela (seu sigilo) ja estd protegido por legislacdo
propria.”

- Na ultima reunido do CONSUNI alguns conselheiros perguntaram quais os critérios
utilizados pela CPCl para definir o prazo de sigilo dos documentos. Para atender ao
pedido dos conselheiros, a reitoria solicitou que a comissao redija uma resposta e
envie um representante para participar da reunido do dia 24 de setembro e fazer os
esclarecimentos necessarios. A minuta de Esclarecimento ao CONSUNI redigida por
Leonel Sampaio foi entregue aos presentes para analise e aprovagao.

- A minuta de Comunicacdo Interna da CPCl para a Reitoria informando a necessidade
de levantamento documental e elaboracdo dos Termos de Classificacdo da Informacao
individuais com cada area foi redigida por Cindi Spiller e corrigida por Denise Consonni
e Expedito Nunes. A versao consolidada foi entregue aos presentes para aprovacao.

Dando sequéncia aos informes do dia, César Guarido informou que entrou em
contato com a Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC) - universidade federal
com o maior numero de informagdes classificadas e publicadas até o momento - e
enviou um e-mail com 04 perguntas sobre este assunto, conforme pode ser lido nos
anexos desta ata. César explicou que, inicialmente, nenhum arquivista participou do
processo de classificacdo das informacgdes da UFSC, e que, quando o rol foi publicado
na internet, houve certa comoc¢do na comunidade universitdria, trazendo muitos
guestionamentos. Foi determinado que os documentos classificados fossem revistos,
desta vez com o auxilio dos arquivistas junto a comissdo de classificacdo e a tendéncia
é que esta lista de documentos sigilosos da UFSC seja reduzida no futuro.

Finalizando os informes, a Renata lembrou que faltou solicitar uma fala da CPCI
na proxima reunido de dirigentes, ao que Rosana Carvalho respondeu que este
informe pode nao ser mais necessario devido ao esclarecimento que sera feito durante
a proxima reunidao ordinaria do CONSUNI, que é bem mais abrangente que a reunido
de dirigentes.

Realizados os informes e as consideragdes iniciais, Leonel sugeriu que seja
mapeado e desenhado o fluxo da classificacdo de informacdes, ao que todos
concordaram. Em seguida, foi discutido como deve ser feita a numeragao sequencial
do cddigo de indexacdo. Expedito perguntou se é possivel vincular cada cédigo a uma
area ou assunto especifico e César esclareceu que isso ndo é possivel, pois a
numeragao precisa ser sequencial e seguir o padrdao do manual da CGU, o que
impossibilita reservar codigos para cada area da universidade. Foi sugerido que o
procedimento seja centralizado no Protocolo da Secretaria Geral, como hoje é feita a
abertura de processos. César explicou o procedimento para a classificacdo do



“documento arquivistico eletronico”, chamando atencdo ao problema da falta de um
sistema e de assinatura digital por parte da UFABC".

Com essas explicacdes, os presentes procederam a analise de como classificar
informagdes constantemente atualizadas, como planilhas com a localizagdo de
materiais perigosos. Cesar sugeriu fechar a planilha periodicamente, ano a ano, e
providenciar uma cOpia impressa do documento com o TCl anexado. Os presentes
discutiram sobre o fato de que a guarda de materiais perigosos sera constante e que,
provavelmente, seguira regulamentacdo especifica. Renata reiterou que, como estes
materiais ficardo sempre armazenados nos mesmos locais, ndo é viavel manter em
sigilo esta informacdo que eventualmente sera tornada publica. Leonel lembrou que
qualquer cidadao pode encontrar as especificacdes de tipo e quantidade de materiais
adquiridos pela universidade através da propria pagina de Acesso a Informacdo da
UFABC. Realizado esse diagndstico preliminar quanto as dificuldades encontradas para
a classificacdo das informacGes com a localizacdo de materiais perigosos, Expedito
considerou ser produtivo buscar orientagdes e trocar informag¢des com quem lida
efetivamente com este tipo de material na universidade, ou seja, os coordenadores de
laboratdrios secos e Umidos. Eneyas indicou os nomes dos coordenadores: Rodrigo
Hausen, Gerson Mantovani e Marcelo Christofoletti. Assim, estabeleceu-se que a CPCI
irda agendar uma reunido com estes coordenadores para tratar do assunto em
momento oportuno.

Retomando a discussdo sobre a classificacdo de informacgGes referentes a
processos administrativos (PAD), sindicancias e investigacdes preliminares,
determinou-se atender a orientacdo da DSIC (vide e-mail em anexo) e retirar estes
documentos do rol de informacdes classificadas, uma vez que ja existe legislacdo
especifica sobre o assunto.

Cesar informou que, conversando com o responsavel pelos processos
disciplinares de alunos de graduacdo, Sérgio Ballaminut (secretario da Comissdo

1 - . - .
Documento eletronico: Documento em meio eletrdnico, com um formato digital, processado por
computador.

Documento arquivistico eletrnico: Documento arquivistico processado por um computador.

No caso dos documentos eletrdnicos, além dos elementos citados acima, apresentam-se também:
Forma: links, nome do originador (e-mail), assinatura digital, certificado da assinatura digital e outros.
Anotaces: data, hora e local da transmissé&o; indicagéo de anexos e outros.

Contexto: contexto tecnoldgico (hardware e software).

O documento de arquivo € gerado no curso de uma atividade prética e serve como fonte de prova da agéo que o gerou,
sendo que
o valor desta fonte depende da fidedignidade e autenticidade do documento.

Fidedignidade: Capacidade de um documento arquivistico sustentar os fatos que atesta. Refere-se a autoridade e a
confiabilidade de um documento.
Esté relacionada ao momento da produ¢éo do documento.

Autenticidade: Capacidade de um documento arquivistico ser o que diz ser. Refere-se a fidedignidade ao longo do
tempo.
Estéa relacionada com a forma de transmissao e as estratégias de preservacao e custédia.



Disciplinar da PROGRAD), foi informado que este tipo de processo tem guarda
especifica e que so é permitida a vista dos autos as partes diretamente interessadas. A
partir deste diagndstico sugeriu-se que as informacdes referentes aos processos
disciplinares de discentes nao sejam classificadas como sigilosas, uma vez que podem
ser consideradas como informacdes pessoais, o que ja é regulamentado por norma
especifica. Rosana e César sugeriram que a CPCl reforce a importancia de
regulamentar os procedimentos referentes aos processos disciplinares de discentes
dentro da UFABC (estabelecendo, inclusive, os prazos de conclusdo dos processos),
encaminhando por escrito esta sugestao ao Pré-reitor de Graduagdo. Rosana lembrou
ainda que, em 2010, encaminhou um e-mail a Prograd, enderecado ao servidor Sérgio
Ballaminut, sugerindo um modelo de regulamentacdo baseado no existente entdo na
UNIFESP.

Encerrado este tdépico, foi discutida a questdo da necessidade de classificacdo
dos projetos de pesquisa em andamento e sugerido que seja tracado um plano de acado
com os pro-reitores de pesquisa e de pds-graduacdo. Ficou determinado que Leonel
agendard uma reunido entre os professores Klaus e Kamienski com a CPCl para tratar
deste assunto.

Em seguida, foi levantada a necessidade de ter o fluxo do TCl e da geracao do
codigo indexador determinado antes da reunido com os pré-reitores. Expedito
ressaltou a necessidade de destacar na capa do processo o termo “RESERVADO” para
deixar claro que aquele documento é de acesso restrito. Rosana e Renata ficaram em
duvida sobre a necessidade de colocar o TCl na capa do processo. Cesar explicou que o
TCl pode ser mencionado na contracapa, através de carimbo ou etiqueta. Esclareceu
gue cada processo podera ter varios termos de classificacdo da informacao, pois “cada
termo é referente a um documento, nunca ao processo inteiro”. Sugeriu que seja
criado um campo na contracapa do processo para relacionar os dados do TCl (cddigo
indexador, data de classificacdo e desclassificacdo, etc) com a pagina do processo em
que se encontra o documento.

Realizadas as consideracdes finais, derivaram-se os  seguintes
encaminhamentos até o préoximo encontro, que ocorrera ainda em data a ser definida:

- Redacgdo da ata da oitava reunido da CPCI (Renata).
- Esboco e descricdo do fluxo do TCl e do cddigo de indexacgdo (César).

- Agendamento de reunido com os pro-reitores de pesquisa e pos-graduacdo com a
CPCI (Leonel).

- Levantamento de legislacdo sobre produtos perigosos (localizacdo, identificacdo) e
protecdo de senhas (Todos)
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ANEXO 1: Minuta de Comunicagdo Interna da CPCI a Reitoria informando a necessidade de
levantamento documental e elaboracio dos Termos de Classificagdo da Informacao
individuais

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC
COMISSAO PERMANENTE DE CLASSIFICACAO DA INFORMACAO
COMUNICACAO INTERNA

C.l. n°01/2013

Santo André, 28 de julho de 2013.

De: Comissdo Permanente de Classificacdo da Informacéao (CPCI)
Para: Reitoria

Assunto: Levantamento documental e elaboracéo de Termos de Classificacdo da
Informacéao (TCI) das areas da UFABC

Envia-se a presente Comunicacdo Interna com o objetivo de informar os
encaminhamentos da Comissdo Permanente de Classificacdo da Informacéo (CPCI),
de acordo com as delibera¢cdes realizadas em reunido no dia 28 de junho de 2013,
sobre a necessidade de realizar o levantamento documental e de adequar todos os
documentos produzidos por todas as areas da Universidade Federal do ABC, em
conformidade com a legislacéo dos incisos | e Il do artigo 45 do Decreto n° 7724/2012,
que determina a classificacdo das informacdes e a utilizacdo do formulario Termo de
Classificacdo da Informacéo (TCI) individualmente nos documentos de cada area.

Em comunicado da Controladoria Geral da Unido (CGU) recebido por e-mail,
em 25 de junho de 2013 , através do SIC, e encaminhado aos membros da CPCI,
informando que no site da UFABC, o rol de informagdes classificadas néao foi publicado
de acordo com os padrbes exigidos pelo Decreto n°® 7724/2012, recomendou-se que
sejam adotadas medidas para corrigir a publicagdo do rol, que seja estabelecido um
prazo para isso e que se informe a CGU sobre o andamento da correcao.

Diante do exposto, os membros analisaram a situacdo da Universidade Federal
do ABC e constatou-se que antes, para que sejam feitas as adequacgdes solicitadas no
rol de informagbes classificadas publicado no site da UFABC, seria necessario
elaborar um plano de acado para levantar essas informagdes junto as areas.

Por sugestdo dos membros presentes da CPCI apontada durante a referida
reunido, determinou-se que em trabalho conjunto com o Arquivo Central e todas as
areas da UFABC, realizar o levantamento primario das informacfes e documentos
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produzidos por cada area e providenciar a adequacao exigida pela legislacéo, para
possibilitar a melhora do processo de producao, classificacdo e guarda de documentos
na Universidade.

O Termo de Classificacdo da Informagdo (TCI) é um formulario que deve ser
anexado a cada documento produzido, onde devem constam as seguintes
informacdes:

- codigo de indexacao de documento;

- grau de sigilo;

- categoria na qual se enquadra a informagao;

- tipo de documento;

- data da produc¢éo do documento;

- indicacao de dispositivo legal que fundamenta a classificacao;

- razdes da classificacdo, observados os critérios estabelecidos no art. 27;

- indicagéo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, observados os limites previstos no artigo 28 do Decreto n°®
7724/2012;

- data da classificacao;

- identificac@o da autoridade que classificou a informacéo.

Assim, é preciso orientar a sua correta utilizagdo em cada documento

produzido e a incorporacao desse procedimento na rotina de cada area.

De acordo com o proposto pelos membros da CPCI presentes na reunido, dada
a grande extensédo do trabalho a ser realizado, sugeriu-se primeiramente a realizacéo
de um projeto piloto de levantamento e mapeamento de todos os documentos
produzidos junto a Reitoria, Auditoria Interna e a Pro-Reitoria de Graduacao
(PROGRAD).

Salienta-se também a importancia de que tal procedimento comece a ser
realizado o quanto antes dado que o prazo de adequagao a todos os aspectos da

legislacéo pertinente expirou em 01 de junho de 2013.

Atenciosamente,



ANEXO 2: Informe sobre a solicitagao de esclarecimentos da CPCl ao CONSUNI

—————————— Mensagem encaminhada ----------

De: Servigo de Informagdo ao Cidaddo - UFABC <sic@ufabc.edu.br>

Data: 15 de julho de 2013 11:16

Assunto: [CPCI] Resposta ao CONSUNI - 29 setembro

Para: Leonel Sampaio <leonel.sampaio@ufabc.edu.br>

Cc: Cesar Guarido <cesar.guarido@ufabc.edu.br>, Cindi Mendonga <cindi.mendonca@ufabc.edu.br>, Denise
Consonni <denise.consonni@ufabc.edu.br>, Eneyas Barbosa - UFABC <eneyas.barbosa@ufabc.edu.br>, Expedito
Nunes - UFABC <expedito.nunes@ufabc.edu.br>, Luiza Hanahiro - SG <luiza.hanashiro@ufabc.edu.br>, Marcelo
Sartori Ferreira - PROGRAD <marcelo.sartori@ufabc.edu.br>, Patricia Moreira - AUDIN
<patricia.moreira@ufabc.edu.br>, Renata Savoini - UFABC <renata.savoini@ufabc.edu.br>, Rosana Carvalho
<rosana.carvalho@ufabc.edu.br>, Vanessa Elena Bomfim <vanessa.bomfim@ufabc.edu.br>

Prezados, bom dia.

A chefia de gabinete nos comunicou esta manha que, na ultima reunido do CONSUNI, alguns
conselheiros perguntaram quais foram os critérios utilizados pela comissdo para definir o prazo de sigilo
dos documentos. Alguns inclusive apontaram que ndo existe necessidade de haver sigilo de tanto tempo
para determinados casos. O Reitor respondeu que iria consultar a CPCl e faria o esclarecimento na
préxima reunido ordinaria dia 24 de setembro.

Deste modo, a reitoria solicita que a CPCl redija uma resposta e envie um representante para participar
da reunido do dia 24 de setembro e fazer os esclarecimentos necessarios.

Atenciosamente,

Renata Savoini
Economista - PROPLADI

SIC - Servigo de Informagdo ao Cidad3do
Universidade Federal do ABC
Telefone: (11) 4437-8401
www.ufabc.edu.br/acessoainformacao



ANEXO 3: Minuta de Esclarecimento ao CONSUNI sobre os critérios utilizados para a
classificagao das informagdes sigilosas da UFABC

ESCLARECIMENTO AO CONSUNI SOBRE OS CRITERIOS UTILIZADOS PARA A CLASSIFICAGAO
DAS INFORMAGOES SIGILOSAS DA UFABC

0 § 1° do Art. 24 da Lei 12.527/2012 (Lei de Acesso a Informag3o), trata dos prazos maximos de
sigilo das informacdes. No caso de informacGes “reservadas”, tal prazo maximo é de 5 (cinco) anos.
Nesse sentido, o anexo | da Portaria UFABC N2 318, de 18 de maio de 2013, corretamente coloca como
prazo das informacgdes a ser classificadas no @mbito da UFABC como de “até cinco anos”. Cumpre
portanto esclarecer que ndao foram estabelecidos prazos rigidos, mas sim datas-limite para a divulgacdo
destas informacgdes.

O anexo | da Portaria UFABC N2 318 esta intitulado como “Rol de Informacdes Classificadas na
UFABC”. Entretanto, naquele anexo estdo efetivamente descritas as “Categorias/classes de Informac&es
a ser Classificadas como Sigilosas”, e ndo as informag¢des e documentos sigilosos propriamente ditos.
Fomos informados pela CGU que o rol de informagdes deve ser feito ‘documento a documento’, cada
um contendo numeracdo especifica. Na UFABC, as informacgGes em si ainda estdo sendo classificadas’.

Conforme o § 3% do Art. 24 da Lei 12.527/2012, “poderd ser estabelecida como termo final de
restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do
prazo mdximo de classificagéo”. Exemplificando: Anexo | da Portaria UFABC N2 318/2012 tem uma
categoria de informagdes denominada “Propostas de pesquisas apresentadas em concursos para
alocacdo de espagos de pesquisa”. Qual o prazo para restrigio de tais informacdes? E a divulgacdo do
resultado do edital que promoveu o processo seletivo para alocagdo de espacos.

Devemos esclarecer também que em conformidade com a Lei de Acesso a Informacdo, deverao
ser publicadas anualmente novas listas de informagdes classificadas e desclassificadas pela UFABC.
Afora os casos de desclassificagdo automatica pela ocorréncia de determinados eventos, a CPCl devera
se reunir ao menos duas vezes ao ano para reavaliar todas as informagdes anteriormente classificadas —
a fim de verificar casos passiveis de desclassificacdo.

Por fim, lembramos que ndo é possivel prorrogar em hipdtese alguma o tempo de sigilo de
informacGes classificadas como reservadas. Isso significa que, caso seja estabelecido um prazo de 01
(um) ano de sigilo para determinada informacéo, e ao final do periodo se perceba que tal informacdo
deveria ficar ao menos mais 3 (trés) ou 6 (seis) meses sob sigilo, este sera um equivoco irremediavel. A
classificacdo das informagdes por 5 (cinco) anos, garante a liberdade para se proceder a desclassificacdo
em qualgquer momento — independentemente das revisGes semestrais feitas pela CPCl. A eventual
desclassificacdo pode ser feita tanto de oficio, por autoridade competente, quanto a partir de pedido da
area responsavel por indicar tal informagdo como sigilosa.

2 . . . . . .
Neste momento estd sendo feita pelas dreas responsdveis uma coleta dos arquivos, processos e
documentos passiveis de classificagdo.



ANEXO 4: Resposta do Departamento de Segurancga da Informagao e Comunicagdes - DSIC a
duvida sobre classificagao de informagdes.

—————————— Mensagem encaminhada ----------

De: Leonel Sampaio <leonel.sampaio@ufabc.edu.br>

Data: 10 de julho de 2013 11:18

Assunto: Fwd: Resposta a Duvida sobre classificacdo de informacgdes.

Para: Denise Consonni <denise.consonni@ufabc.edu.br>, Rosana Carvalho Dias
<rosana.carvalho@ufabc.edu.br>, cesar.guarido@ufabc.edu.br, Expedito Nunes
<expedito.nunes@ufabc.edu.br>, Renata Savoini - UFABC <renata.savoini@ufabc.edu.br>, Cindi
Mendonga <cindi.mendonca@ufabc.edu.br>, Eneyas Barbosa - UFABC <eneyas.barbosa@ufabc.edu.br>,
luiza.hanashiro@ufabc.edu.br, patricia.moreira@ufabc.edu.br, Vanessa Bomfim - UFABC
<vanessa.bomfim@ufabc.edu.br>

Caros, bom dia.

Quando soube que classificariamos os PAD da UFABC como informacgdo reservada, estranhei um
pouco, por estar de alguma forma este sigilo disciplinado pela Lei 8.112/90. Resolvi formular uma duvida
para a CGU, que me indicou um pessoal da presidéncia, e enfim, a resposta segue abaixo (o ultimo
email).

Tenho ciéncia de que processos similares envolvendo alunos e/ou servidores terceirizados nio sdo
disciplinados pela 8.112/90, e portanto deverdo ser classificados de qualquer forma, mas a resposta
pelo menos nos exime de classificar PAD referente a servidores.

Att.

Leonel de Miranda Sampaio

Coordenador de Desenvolvimento Institucional - CDI
Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
Universidade Federal do ABC

Rua Catequese, 242 — Santo André — SP.

CEP 09090-400

Tel: (11) 4437-8540

-------- Mensagem original --------
Assunto:Resposta a Duvida sobre classificacdo de informacdes.
Data:Fri, 5 Jul 2013 21:11:22 +0000
De:Josemar Andrade Fraga <josemar.fraga@presidencia.gov.br>
Para:leonel.sampaio@ufabc.edu.br <leonel.sampaio@ufabc.edu.br>
CC:Raphael Mandarino Junior <raphael.mandarino@presidencia.gov.br>

Sou um dos responsaveis pela classificacdo e publicagdo do rol de informacdes sigilosas da Universidade
Federal do ABC. Temos uma duvida (basica, penso eu), quanto a classificacdo de uma determinada
categoria de informacéo, e ao perguntarmos a CGU, nos indicaram que o GSI/PR seria o ente
competente para nos respondé-la. Vamos a duvida:

Conforme Guia da CGU para Publicagdo do Rol de Informagdes Classificadas (disponivel
em: http://www.acessoainformacao.gov.br/acessoainformacaogov/espaco-gestor/arquivos/Guia_InformacoesClassificadas.pdf)

"Somente devem ser incluidas no “Rol de informacGes classificadas” as informacdes classificadas nos
termos do §12 do art. 24 da Lei n2 12.527/2011, ou seja, como reservadas, secretas ou
ultrassecretas. Por isso, informagdes cujo sigilo seja devido a outras legislagées (como fiscal e
tributaria), documentos preparatérios e informagdes pessoais ndo estdo sujeitos aos termos de
divulgagdo apresentados neste guia."
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Temos alguns casos de sindicancias e Processos Administrativos Disciplinares em andamento. A Lei
n2 8.112/90, em seu Art. 150, estipula que:

Art. 150. A Comissdo exercera suas atividades com independéncia e imparcialidade, assegurado o sigilo
necessario a elucidagao do fato ou exigido pelo interesse da administragao.

Paragrafo Unico. As reunides e as audiéncias das comissdes terdo carater reservado.

No meu entendimento, isso significa que "outra legislacdo" estipula o sigilo de PAD, mas o artigo
ndo é exaustivo quanto a sindicancias, por exemplo. Mas ha também o entendimento de que
deveriamos classificar tanto PAD quanto sindicancia, por conta do inciso VIl do Art. 23 da Lei
12.527/2011.:

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagdo ou fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com a prevencgao ou repressao de infragdes.

Ou seja, nossa duvida é: Sindicancias e PAD - devemos classificar nos termos da Lei 12.527/2011 e
Decreto 7.724/2012, ou ndo devemos classificar, tendo em vista o Art. 150 da Lei 8.112/90?

Resposta do DSIC:

Caro Leonel, no “rol das informacGes classificadas” deve constar apenas as informacgdes classificadas
e desclassificadas, conforme dita o art. 45 do Decreto n2 7.724, de 2012. O que nao for informagao
classificada como Reservada, Secreta ou Ultrassecreta, ndo deve constar deste rol.

O art. 22 da Lei n? 12.527, de 2011 (LAI), e o inciso | do art. 62 do Decreto n? 7.724, de 2012,
responde inteiramente a sua duvida, pois ambos nos falam de que as hipdteses de sigilo que sdo
previstas em legislacdo prépria e segredo de justica, ndo sdo disciplinadas pela Lei de Acesso a
Informacdo e pelos Decretos que tratam do assunto.

A possibilidade da Classificagdo do PAD por conta do inciso VIl do Art. 23 da Lei n2 12.527 de 2011,
serd sempre uma decisdo da mais alta autoridade do seu 6rgdo, mas como dito acima, o assunto em tela
(seu sigilo) ja esta protegido por legislagdo prépria.

Outra coisa a ser lembrada é que a informacao classificada terd sempre um prazo (5 anos para as
classificadas como RESERVADA, 15 anos para SECRETA e 25 anos para as ULTRASSECRETAS, esta ultima e
apenas ela, podendo ser reclassificadas por até igual periodo) para que ao seu fim se tornem
informagGes publicas publica e langadas no “rol da internet” como informagdes desclassificadas do
referido art. 45 do Decreto n? 7.724, de 2012. O érgdo deve por isso sempre em balanc¢a, quando existir
hipdtese legal de sigilo ou Lei prdpria para o assunto.

Atenciosamente,

Departamento de Segurancga da Informagdao e ComunicagGes - DSIC
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ANEXO 5: Levantamento de informagdes sobre o rol de informagdes classificadas da UFSC

Assunto:Re: Duvidas em relacédo ao rol de informacg6es classificados publicados pela UFSC
Data:Mon, 15 Jul 2013 16:18:59 -0300

De:acessoainformacao@contato.ufsc.br

Para:Cesar <cesar.guarido@ufabc.edu.br>

Prezado Cesar,

Vamos as respostas ao que solicitaste:

1. Sim. Foi criada a CPADS (Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos Sigilosos), a partir de
portaria da Reitora da UFSC. Como prevé a LAI, essa Comisséo tem carater consultivo e instrutivo; a
classificacdo dos documentos € de responsabilidade das autoridades institucionais (Reitora, Pro-Reitores
e Diretores de Centro de Ensino). Na UFSC, nenhum arquivista faz parte da CPADS;

2. Nenhum processo pode ser classificado como sigiloso na sua integra; apenas parte dele. Todavia, o
nosso entendimento foi de que dificilmente um processo administrativo é objeto de classificagdo, pois, na
maior parte das vezes, a informacéao sigilosa de um processo o é por razdes de pessoalidade (o que
dispensa a classificacéo);

3. N&o. O que houve foi a geragdo do numero indexador a partir das orientag@es fornecidas pela CGU;

4. Sim. O TCI se refere a unidade documental. As definicdes sobre o processo de guarda dos TCls ainda
estdo em curso.

Atenciosamente, David J. Caume ( SIC/UFSC.).

Em 15.07.2013 15:46, Cesar escreveu:

Sou um dos responsaveis pela classificagdo e publicacéo do rol de informacgdes sigilosas da Universidade
Federal do ABC. Temos algumas dividas quanto a classificagdo de documentos e processos (fisiscos), e
ao realizarmos uma breve pesquisa entre as IFES, a UFSC apareceu em primeiro lugar devido a
guantidade de documentos classificados. Vamos as dividas.

1. Foi criada comisséo propria para a classificagdo dos documentos? Se sim, ha arquivistas entre os
membros da comissé&o?

2. Os processos administrativos (processos fisicos) foram classificados ou somente o documentos (pegas
do processo)?

3. Foi utilizado algum sistema informatizado para registro da informacao?

4. O TCI - Termo de Classificagé@o da Informacao foi elaborado para cada documento? Qual o critério de
guarda (arquivamento) utilizado para o TCI?

Certo de poder contar com sua colaboragéo, agradeco antecipadamente.

César Guarido.

Secretaria Geral

Divisdo de Arquivo e Protocolo
Universidade Federal do ABC - UFABC

Telefone: (11) 4437.8421
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ANEXO 6: Sugestao de Fluxo para Elaboragdo do TCl (versdo de 16.08.2013)

Registro e Arguivamentao do TC

S

Dacuments Original

“Y_;z’i

TC1 Preenchido (02 vias)

Jzmezs
o=

Areas da UFABC

Tl Assinado (02 vias)

s |

Responsivel da drea

Dévisd3o de Amjuivo e Protocko
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ANEXO 7: Checklist encaminhamentos reunido passada (7a reunido CPCl — 28.06.2013)

- Redigir minuta da Comunicag¢do Interna da CPCl para a Reitoria informando a necessidade de
levantamento documental e elaboragdo dos Termos de Classificagdo da Informacdo individuais com
cada area. Inicialmente, serdo levantados os documentos da Reitoria, Auditoria Interna e PROGRAD

(Renata e Cindi) ve
- Redigir ata da 72 reunido CPCI (Renata e Cindi) v

- Entrar em contato com o arquivo central da UFSC, com o objetivo de buscar benchmark junto a
instituicdo, que ja tem mais de 800 documentos classificados. Verificar o tipo de sistema utilizado

(Cesar) ve

- Contatar servidores responsaveis pelos documentos potencialmente sigilosos Audin, Reitoria e
PROGRAD (Cesar) v

- Redigir minuta do termo de recomendacédo sobre a responsabilidade de guarda fisica de documentos

(préprio setor e arquivo central) para analise da CPCl na préxima reunido. (Expedito)

- Minuta de ClI devera ser complementada por e-mail pelos demais membros da CPCl no decorrer da

semana que vem e versdo final sera assinada pelo Expedito. (Demais membros CPCl) Ve
- Solicitar informe da CPCl na préxima reunido de dirigentes (Rosana)

Pendentes:
- Solicitar informe da CPCl na préxima reunido de dirigentes (Rosana)

- Redigir minuta do termo de recomendacgdo sobre a responsabilidade de guarda fisica de documentos
(préprio setor e arquivo central) para analise da CPCl na préxima reunido. (Expedito)
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