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TUTORIAL PARA CRIAÇÃO DE PASTA COMPACTADA ZIP NO WINDOWS 

 
 

1- No Windows, acessar o explorador de arquivos; 
 

 
 

2- Localizar a pasta onde estão os arquivos a serem compactados; 
 

 
 

3- Selecionar os arquivos desejados; 
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4- Clicar com o botão direito do mouse; 
 

 
 

5- Em seguida, clicar em enviar para pasta compactada; 
 

 
 

6- O Sistema criará um arquivo único, em formato ZIP, contendo todos os arquivos selecionados; o arquivo  
zipado criado  poderá ser renomeado neste momento. 
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7- Passe o mouse sobre o arquivo zipado para verificar o tamanho. (limite de tamanho do arquivo 
compactado, formato ZIP, deverá ser de até 200 MB) 

 

 
 

8- Por segurança, antes do envio, abra a pasta compactada e verifique se todos os arquivos estão abrindo 
de forma correta.  
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TUTORIAL PARA SUBSTITUIÇÃO DE DOCUMENTAÇÃO COMPROBATÓRIA NO SIGRH/CONCURSOS  

1 – Acesse https://sig.ufabc.edu.br/sigrh/public/ Concursos / Área do Candidato:  

 

2 – Entre com o e-mail e senha cadastrados:  

 

 

3 – Na área do candidato, clicar em “Minhas Inscrições”, localizar a inscrição desejada e em seguida 

“Documentos do Candidato”: 
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4 – Clique em “Documentos do Candidato” na janela que se abrir: 

 
5 - Em eguida, clique em “alterar documentos”: 

 

6 – Remova o pacote de documentos submetido anteriormente, clicando no ícone à direita da data de 

submissão:

 
  



TUTORIAL PARA CRIAÇÃO DE PASTA COMPACTADA ZIP NO WINDOWS E SUBSTITUIÇÃO DE DOCUMENTAÇÃO 
COMPROBATÓRIA NO SIGRH 

Página 6 
 

7 –Em seguida, clique em “escolher arquivo” (1), e localize o novo pacote de documentos na janela que se 

abrir, clique em “abrir”; em seguida marque a caixa de seleção à esquerda dos dizeres “Declaro, sob as 

penas da lei...” (2) e clique em submeter (3):

 
.9 – Surgirá a mensagem “Documentação submetida com sucesso” e o novo pacote de documentos já 

aparecerá na seção “documentos do candidato”: 

 


