ORIENTACOES
PARA LICENCA
GESTANTE

ADOTANTE OU
PATERNIDADE

&

UFABC

SUGEPE

EEEEEEEEEEEEEEEEEE
SSSSSSSSSSSSSSS



Sumario

Licencas Gestante, adotante e paternidade ........cccvciimirinirarinere i rerassasassssasassnsasassnsass L
Licenca Gestante ......ciccvimiiiiiimsisi s i s s s s s s s s s s s s s s n s nmnnmnmnnnas 5
Solicitando a Licenca Gestante ap0s 0 Parto .....ccccuvrreiimmmiimmmssimmsssimmssssnssssnsss s ssnsssssnnsss 6
Licenca Gestante com prorrogacao por internacgao .....ccuirerresirnssirnssrnssrnessrsssensssrnssssnsssnnsennns 8
Licenca Gestante antes do Parto........cicvcvuirereimimirresmsmsmarssasssssesessssassssssssasasasnssanasnnnnnns 10
[T o<1 3 Tot= I Yo [ ] =T 3 | = 11
Licenca Paternidade .....ccciciimiimierrmiermismamsmsarnssmassssasesassasassssasassnsassssasassnsasassnsasansnnans 13
Licenca por Crianga Natimorta......cccorerrimiraremmimimrremsnrarsssss s sasasnssasasasanses 16
Inclusao da crianca no Cadastro de Dependentes........ccccirmuiimnsirnssrnesirnsssnssmnsrnerns e 17
Vv



Licencas Gestante, adotante e paternidade

O direito de licenca (gestante, adotante e paternidade) esta estabelecido na lei 8.112 de
1990 e tem como foco a protecao a crianga.

Esta pautado nos seguintes principios:

—Dignidade da pessoa humana;
—Liberdade;
—-Direito as relagdes familiares, independente do género.

Essas licencas aplicam-se a servidores efetivos e contratados por tempo determinado. Sao

conferidas aos responsaveis pela crianga, independente do género, de acordo com o
registro de filiagao.

Para solicitar qualquer uma dessas licencgas, vocé deve utilizar a ferramenta SouGov

Instale o aplicativo SouGov.br ou acesse https://gov.br/sougov



Licenca Gestante
Prazo para solicitagdo: até 5 dias corridos apds o nascimento.

Tempo da licenca: 120 dias, prorrogaveis por mais 60 dias

Esta licenca é concedida para o cuidado integral da crianca e pode
ser solicitada da seguinte forma:

e Por ocasiao do nascimento do bebé;
e Antes do parto, a partir do nono més por solicitacao médica.

Se 0 bebé ou a mae precisarem ficar internados por mais de 14 dias apds o parto, a licenca sera

prorrogada pelo tempo de internacao hospitalar que durar o maior periodo.”

Documentacdo necessaria para solicitar:

e Certidao de nascimento ou
o Atestado médico ou
¢ Guia de alta hospitalar



Solicitando a Licenca Gestante apos o Parto

Se o seu bebé ja nasceu...

1 Entre no aplicativo SouGov ou acesse https://gov.br/sougov

2 Encontre no menu Solicitagdes o icone outras opgdes.

3 Na pagina seguinte selecione Licenca Gestante, Adotante, Paternidade — Licenca Gestante.

4 Informe a data do nascimento, conforme a certidao de nascimento e selecione a prorrogagao
por 60 dias, clique em Avancgar.

5 A seguir, anexe a Certidao de nascimento ou documento médico.

6 Clique em Avancar. Faca a conferéncia e clique em Solicitar.

7 A seguir, cadastre a crianga como dependente
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Se o seu bebé ja nasceu...
...Mas vocé ou a crianga precisaram ficar internados por mais de 14 dias.
Voceé s6 conseguira pedir essa licenca apos 14 dias da data de nascimento;

1 Caso vocé ja tenha solicitado a licenca gestante por ocasidao do nascimento do bebé, mas ja
se passaram mais de 14 dias e um de vocés continua internado, vocé podera também solicitar a
prorrogacao da licenca gestante por internagao hospitalar.

2E possivel solicitar a prorrogacao da licenca gestante por internagdo mesmo sem previsao
de alta hospitalar. Nesse caso, apds a alta, vocé devera informar o Encerramento da Licenga
Gestante por Internacao.

¢ Solicitagoes

Licenca

Licenca Gestante / Palernidade / Adotante >
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Licenga Gestante com prorrogagﬁo por internagéo
Se o seu bebé ja nasceu...

...Mas vocé ou a crianca ficaram internadas por mais de 14 dias...

1 Entre no aplicativo SouGov ou acesse https://gov.br/sougov

2 Encontre no menu Solicitagdes o icone outras opgoes.

3 Na proxima tela, selecione a opcdo Licenca Gestante, Adotante, Paternidade — Prorrogacao
de Licenca Gestante por Internacgao.

4 Informe a data da certidao de nascimento, solicite a prorrogacao por 60 dias e a prorrogacao
da licenga por internagao. Caso ainda nao tenha recebido alta, deixe a data em branco e
clique em Avangar.

5 Anexe a Certidao ou Aviso de nascimento e a Declaragao de Internagao.

6 Clique em Avancar. Faca a conferéncia da solicitacdo e clique em Solicitar.

7 Agora, cadastre a crianca como seu dependente.

i

Prorrogacao de Licenca Gestante por Internacao (ADI 6327/72022) -




Se ocorrer o o0bito da crianca durante
a internacao, a mulher ainda tera
direito a licenca de 120 dias.

| 4

Se ocorrer o 6bito da mulher durante
a licenca gestante, o periodo de
licenca deve ser completado pela
pessoa viva indicada na filiagao,
independente do género, desde que

servidor publico federal.




Encerramento da Licenca Gestante por internacao...

1 Entre no aplicativo SouGov ou acesse https://gov.br/sougov

2 Encontre no menu Solicitagdes o icone outras opgoes

3 Na pagina seguinte encontre - Licenca Gestante, Adotante, Paternidade.

4 Selecione a opcao Encerramento da Licenca Gestante por Internagao.

5 Informe a data do parto, conforme a certiddo de nascimento. A data de inicio da internagao
sera a mesma da data do nascimento. Informe a data Fim de Internagao, correspondente a
data da alta hospitalar. Clique em Avangar.

6 Na proxima pagina, anexe a Certidao ou Aviso de nascimento e a declaragao de internacao.
7 Clique em avancar. Faca a conferéncia da solicitacdo e clique em Solicitar.

¢ Licenca Gestante, Paternidade e Adotante

E 8 data do térming do penodo de Intamacso, & sor Informada Guando 8 servidora tiver solicRado A prormogacao da Licenca Gastante por
riermnacdo (ADE8327/2022) sem informiar a data que ocorreu aalta hospalar
~ Podel A
Encerramento de Licenga Gostante por Internacio (ADI 632772022} -
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Licenca Gestante antes o Parto

Se o seu bebé ainda ndao nasceu...
...mas seu médico indicou repouso até o parto.

Vocé tem até 5 dias corridos da data do atestado para solicitar essa licenga!

e Esta licenca é concedida para as mulheres a partir do 9° més de gestacao
(362 semana), por recomendacao médica.

e Nesse caso, sera necessario o atestado médico com o tempo de afastamento.

e A licenca gestante comecara a contar a partir da data do atestado médico.

e A mulher gravida tera que passar por uma pericia médica.

Solicitando a Licenca Gestante antes do Parto

1 Entre no aplicativo SouGov ou acesse https://gov.br/sougov

2 Encontre no menu Solicitagdes o icone outras opcoes

3 Na proxima pagina, selecione a opcao Licenca Gestante, Adotante, Paternidade — Licenga
Gestante Antes do Parto. Clique em Incluir.

4 \Vocé sera solicitado a incluir o Atestado Médico.

5 Na proxima pagina, na opcao Atestado para: selecione “Propria Saude”, preencha os dados
solicitados e clique em Préximo.

6 Confirme as informacdes solicitadas na proxima pagina e clique em solicitar.

Agora, fique atenta ao seu e-mail, pois vocé sera informada da data e hora da pericia.
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Licenca Adotante

Esta licenca sera concedida a homens ou mulheres nos casos de adogcao ou guarda
judicial de crianga.

Tempo da licenca: 120 dias, prorrogaveis por mais 60 dias

Fique atento:

e E necessario o Termo de Guarda e Responsabilidade ou o Termo de Adocdo concedido
emsentenca judicial.

e No caso de adocdo por casal homoafetivo, em que ambos sejam servidores publicos
federais, a Licenca Adotante sera concedida somente a um dos adotantes, sendo ao outro
concedida a Licenga Paternidade.

e No caso de casais heterossexuais, a Licenca Adotante sera concedida preferencialmente a
mulher.

e A Licenca Adotante também pode ser concedida a adotantes solo, independente do
género.

e Nao é possivel fracionar o periodo de licenga entre os adotantes.

e Duvidas sobre o procedimento podem ser sanadas com a Divisao de Acompanhamento
Funcional - DAF (daf.sugepe@ufabc.edu.br).
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Solicitando a Licenca Adotante
Vocé tem até 5 dias corridos apds a adogao para solicitar essa licenga!

1 Entre no aplicativo SouGOV ou Acesse https://gov.br/sougov

2 Encontre no menu Solicitagdes o icone outras opgoes — Licenca Gestante, Adotante,
Paternidade.

3 Na préxima tela, selecione a opcao Licenca Adotante.

4 Informe os dados solicitados e certifique-se de que a prorrogacao de mais 60 dias

esteja selecionada. Clique em Avangar.

5 Na préoxima pagina, vocé sera solicitado a anexar o Termo de Guarda e Responsabilidade ou o
Termo de Adogao.

6 Apos anexar o documento, clique em Avangar.

7 Faca a conferéncia e clique em Solicitar.

¢ Licenca Gestante, Paternidade e Adotante

£ o &fastamento rémunerato CONCETio & Servidora. por 800630 Ou Quarca udicial de cranga pelo prazo ce 120 olss

CONSECUlIVOS. pDICITOOMESS. CUANCO reguenco por mals &0 das

Licenca Adolante v

B3 solicttar Licenga
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Licenca Paternidade

Prazo para solicitacdo: até 2 dias Uteis apos o nascimento ou adogao

A licenca paternidade é concedida por ocasidao de adocao ou nascimento de crianca.

E concedida ao (a) companheiro (a) daquele (a) que obteve a Licenca Gestante ou Adotante,
independente do género. Duvidas podem ser sanadas com a Divisdao de Acompanhamento
Funcional - DAF (daf.sugepe@ufabc.edu.br).

Tempo da licenca: 05 dias, prorrogaveis por mais 15 dias
Fique atento:

Casais homoafetivos - quando ambos sao
servidores publicos federais, qualquer um dos pais/
maes podem solicitar a Licenga Paternidade,
enquanto o outro solicita a Licenga Gestante/
Adotante.

E necessério o Termo de Guarda e
Responsabilidade ou o Termo de Adogdao
concedido por sentenca judicial, caso vocé e
sua parceira ou parceiro estejam adotando uma
crianga.

Por ocasiao do nascimento, tenha em maos a
Certidao de Nascimento.
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Solicitando a Licenca Paternidade.

1. Entre no aplicativo SouGOV ou Acesse https://gov.br/sougov
2. Encontre no menu Solicitagdes o icone outras opgdes - Licenca Gestante, Adotante,

Paternidade.

3. Na proxima tela, selecione a opcao Licenga Paternidade.

4. Na proxima pagina, vocé sera solicitado a anexar a Certiddo de Nascimento ou o Termo
de Adogao.

5. Apds anexar o documento, clique em Avangar. Faca a conferéncia e clique em Solicitar.
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Licenca por Crianca Natimorta ou Aborto

Esta licenca é concedida para a recuperacao da mulher que engravidou.

LICENCA POR ABORTO

Tempo da licenga: 30 dias

Considera-se Aborto a expulsdo do feto antes da 202 semana de gestacado.
Deve ser solicitada em até 05 dias corridos da data de emissao do atestado médico.

Nesse caso, deve-se proceder conforme descrito no Manual de Licenca por Motivo de
Saude.

Caso a mulher ndo se sinta em condigOes de retornar ao trabalho, devera entregar um novo
atestado médico.

LICENCA POR CRIANCA NATIMORTA

Considera-se crianca natimorta aquela que veio a 6bito apds a 202 semana de gestacdo até
0 momento do parto.

Nesse caso, deve-se solicitar “Licenca por Crianca Natimorta”, conforme descrito na pagina a
seqguir.

Apds o periodo de licenca, a mulher devera passar por nova pericia para ser avaliada
guanto a sua condicao para retornar ao exercicio de suas fungoes.

Deve ser solicitada em até 05 dias apds o parto.

T de Lioenca

Licenca Gestanle por Crianca Natimorta v
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Solicitando a Licenca por Crianca Natimorta

1 Entre no aplicativo SouGov ou acesse https://gov.br/sougov

2 Encontre no menu Solicitagdes o icone outras opgdes — Licenca Gestante, Adotante,
Paternidade

3 Na proxima tela, selecione a opcdo Licenca de Crianca Natimorta.

4 Informe a data do parto e a data que se atestou o ébito. Clique em Avancar.

5 Na préxima pagina, vocé sera solicitado a anexar o Registro de Natimorto.

6 Apos anexar o documento, clique em Avangar.

7 Agora, fique atenta ao seu e-mail, pois vocé sera informada da data e hora da pericia.

Vocé tem até 5 dias corridos apds a data do obito para solicitar essa licenga!

¢ Licenca de Crianca Natimorta

Dodos Solotacho Documentos Conderénca

Dados da Licersa ~
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Inclusao da crianga no Cadastro de Dependentes

Apos o nascimento ou adoc¢ao da crianga, solicite o cadastro dela pelo SouGov na
opcao Cadastro de Dependentes.

Faca o cadastro para fins de concessao de:

e Auxilio Pré-Escolar (https://www.ufabc.edu.br/servidor/portal-do-servidor/ manual-do-servidor-
procedimentos/auxilio-pre-escolar-2)

e Dedugao no Imposto de Renda

e Licenca por motivo de doenca em pessoa da familia (https://www.ufabc.edu.br/servidor/portal-

do-servidor/manual-do-servidor-procedimentos/cadastro-de-familiar-2)

e Assisténcia a Salde Suplementar (https://www.ufabc.edu.br/servidor/portal-do-servidor/manual-do-

servidor-procedimentos/auxilio-indenizatorio-a-assistencia-a-saude-2)

A concessdo do Auxilio Natalidade é efetuada automaticamente a partir do requerimento de
Licenca Gestante/Adotante, ndo sendo necessario efetuar nenhuma solicitacdo a parte.

Caso a mae ndo seja servidora, o pai servidor publico federal pode solicitar a concessao de
Auxilio Natalidade por meio do SouGov na opcao Auxilio Natalidade.

Soed) o
Sotctacio

oependenios

Cadastro Dependentes %
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Cadastrando a crianca como dependente

1 Entre no aplicativo SouGov ou acesse: https://gov.br/sougov

2 Encontre no menu Solicitagdes o icone outras opgoes.

3 Na proxima pagina, cligue em Cadastro de dependente - Cadastrar novo dependente. Clique
em Avangar.

4 Na tela seguinte, selecione os beneficios a serem incluidos para seu dependente e cligue em
Avancgar.

5 Faca a inclusao da documentagao pertinente: Certidao de nascimento/Aviso de Nascimento
ou Termo de Adogao. Clique em Avangar.

6 Faca a conferéncia e clique em Solicitar.

Para solicitar um novo Cadastro de Dependente, acione o botao abaixo.

© Cadastrar Novo Dependente

Duvidas sobre cadastro de familiar para fins de licenca por motivo de doenca em pessoa da
familia serdao sanadas pela Divisao de Salde e Qualidade de Vida (dsqv.sugepe@ufabc.edu.br)
Outras finalidades, pela Divisao de Pagamentos e Beneficios - DPB (dpb.sugepe@ufabc.edu.br)
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