1-Acesse o endereco: https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login ou busque na
pesquisa do seu navegador o portal “SIGEPE” e realize o login com o CPF e a senha.

Webrmail UFABC :: B Ocupantes de CDsF... @ Sistema Integradod... @ Adobe Acrobat

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

L sigac

Faca login para prosseguir para o Sigepe

CERTIFICADO DIGITAL

ov Se vocé possui certificado digital,
clique em uma das opgdes abaixo e

acesse através de seu codigo PIN.

Certificado

em Nuvem A

Precisa de Ajuda?

l =SELECIONE:: v

2-Apds ter acessado com seu login e senha aparecera a pagina do seu perfil como abaixo:
OBS: verifique se o seu perfil estd como “SERVIDOR/PENSIONISTA” e ndo “GESTOR”. Caso
esteja como “GESTOR” clique acima do perfil e mude para “SERVIDOR/PENSIONISTA”.

a de Trabalho do Servidor

Olé Fabio Sua sessdo expira em 00:3808Q &'

Area de Trabalho do Servidor

Tarefas a fazer

taref
Mensagens €2 Favoritos

12/02/2025 21:13:50 - [Requerimento] Criacdo da Aba AFD e envio ...

26/12/2024 21:26:02 - [Requerimento] Alteracio do nome da Aba s... Moradia Gestio de
07/06/2024 17:20:41 - [SOUGOV/SIGEPE] Manutencio Programada ... Vb=

07/06/2024 17:10:48 - [SOUGOV/SIGEPE] Manutencéo Programada ...
14/09/2023 15:47:02 - PlantGes de Duvidas mensais sobre o AFD !

08/08/2023 16:49:36 - [Requerimento] Melhorias na Preparacao de...
24/03/2023 09:38:10 - Extincdo da Funasa | Portaria altera lotacéo !

Requerimento
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3-Estando o perfil como “SERVIDOR/PENSIONISTA” va no menu ao lado do Logo tipo “SIGEPE”,
(trés linhas), no canto superior esquerdo da pagina:

Sua 5e5530 expira em 00:28:09 &'

Tarefas a fazer

Mensagens €3 Favoritos

12/02/2025 21:13:50 - [Requerimento] Criacdo da Aba AFD e envio ...

26/12/2024 21:26:02 - [Requerimento] Alteracdo do nome da Abas... Moradia Gestdo de
07/06/2024 17:20:41 - [SO 1 30 Pr da . V=
07/06/2024 17:10:48 - [SOUGOV/SIGEPE] Manutencdo Programada ...

14/09/2023 15:47:02 - Plantdes de Dividas mensais sobre o AFD !

- . _ Requerimento
08/08/2023 16:49:36 - [Requerimento] Melhorias na Preparacéo de...

24/03/2023 09:38:10 - Extincdo da Funasa | Portaria altera lotacdo !

4-Clicando no menu acima aparecera a janela de ferramentas como abaixo:

< G QA  © mnseguo - br/sigep: b/private/areaTrabalho/index.jsf * & @

'+ ‘Webmail UFABC : B..

pantesde CDs F.. (@ Sistema Integrado d... @ Adobe Acrobat

Gestdo de Pessoas

P Gestao de Pessoas »

Avaliacdo de Desempenho Avaliacao de Desempenho Gestao de Vinculo
> Lideres
Moradia Requerimento
Mensagens €& Favoritos
12/02/2025 21:13:50 - [Requerimento] Criacio da Aba AFD e envio ...
26/12/2024 21:26:02 - [Requerimento] Alteracao do nome da Abas... Moradia Gestdo de
07/06/2024 17:20:41 - [SOUGO ] Manutencio Pr da... V=t

07/06/2024 17:10:48 - [SOUGO ] Manutencao Pr da ..
14/09/2023 15:47:02 - PlantGes de Dividas mensais sobre o AFD ! -

. ) _ Requerimento
08/08/2023 16:49:36 - [Requerimento] Melhorias na Preparacéo de...

24/03/2023 09:38:10 - Extincdo da Funasa | Portaria altera lotacdo !
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5-Selecione a ferramenta "Requerimento”:

& C @ O lnseguo  hetpsy) i i igep: b/private/areaTrabalho/indexjst g - )
-+ ‘Webmail UFABC :: B. Ocupantes de CDs F... @ Sistema Integradod.. @ Adobe Acrobat
_ = i

(' Pesquisar... )

e — Gestdo de Pessoas

P, Gestdo de Pessoas > B B .

Avaliaciio de Desempenho Avaliagio de Desempenho Gestdio de Vinculo
Lideres

Moradia

Mensagens €2 Favoritos

12/02/2025 21:13:50 - [Requerimento] Criagdo da Aba AFD e envio ...

26/12/2024 21:26:02 - [Requerimento] Alteracao do nome da Aba S... Moradia Gestdo de
07/06/2024 17:20:41 - [SOUGOQ ] Manutenc3o Pr da... incuic
07/06/2024 17:10:48 - [SOUGO' ] Manutencdo Pr d

14/09/2023 15:4 - Plantes de Duvidas mensais sobre o AFD !

Requerimento

08/08/2023 16:49::

- [Requerimento] Melhorias na Preparacéo de...
- Extincdo da Funasa | Portaria altera lotacdo !

6-Ap0ds acessar a ferramenta “Requerimentos”, na faixa verde clicar sobre “solicitar”:

Sigepe

-abalho do Servido;

estéo de Pessoas > Requerimento

ar Consultar Ajuda

K Suasessdo expira em 00:28:06 &

+ Filtro Avancado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

]

Identificagdo Tarefa Criagio

Acdes | Sinals Area

Nenhum registro encontrado

Resuktados por pégina: (20 + O registro(s) - Pégina (1 |de 0

Ajuda sobre o Fluxo: v

ires de Tranaiho do Servidor

Requerimento » Solicitar

Solici

Consultar  Ajuda

Solicitar ¥r suasessdo expiraiem 002BA4 D

solicitar um requerimento

CCOMPROVANTE DE
QUITACAO DE PLANO DE
SAUDE

CARGOS, EMPREGOS,
FUNGOES E PROVENTOS

CADASTRO DE
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8- Ap6s clicar sobre “COMPROVANTE DE QUITACAO DE PLANO DE SAUDE” comece a
preencher o formulario abaixo:

OBS: alguns campos aparecerao preenchidos, devendo o servidor preencher o restante dos
campos em branco.

SO' Incluir/Alterar Documentos
o

... Tipode Documento: Comprovante de Quitagio de Plano de Satde
> Informagde:
solicit

— campos

' G

Nome Social : @

ol 3:bo ce Pessces - SGP | Excianads cos Miristirios - Boce C- 7% Ancer- Brasia-DF - 70046900 | T

9- Apds o preenchimento do formulario acima, clique em “Gerar Documento”:

Area e Trabalho do Servidor » Gest3o de Pessoas ) Requeriments » Solicitar

Incluir/Alterar Documentos
S -
- Tipo de Documento: Comprovante de Quitagdo de Plano de Salde
o nformades
Solicit
— Campos

Nome Social : @
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10- Apds ter gerado o documento, confira o formulario que foi preenchido e clique no botdo
verde “+Incluir”:

= Sigepe R & ( Q

Voch esta em: Areade’

SERVIDOR / PENSIONISTA - UFABC - 26352231852

Incluir/Alterar Documentos
Sol

) 621 2
... Tipode Documento: Comprovante e Quitagao de Plano de Salde
coiid v || comedso
Sigepe Requerimento
b Sistema de Gestdo de Pessoas Comprovante de Quitagdo de Plano de Saiide

Cargo em Comisséo!

DE Unidade de Lotagdo:

Unidade de Exercicit

Plano de Saide Contratado: Notredame Periodo de Comprovagdo: 01/01/2022 2 31/12/2022

[ corr occmerso {0

sm..--:.a::lc:ﬂ\ sc/anada cos Ministirios - Boco C - 7% Andar - Brasiia-DF - 70046-900

11- Apds ter clicado em “+Incluir” o sistema ira te direcionar para a pagina “solicitar” como no

item 8 deste manual, no entanto, ao final da pagina aparecera o documento gerado do item 11
para que sejam anexados os comprovantes do plano de saude como abaixo.
Cligue em “incluir anexo”

Taetore 08009789005

TI  Suasessdo expira em 00:26:52

 Mensagem de Sucessat x
Requerimento incluide com sucesso.
Solicitar um requerimento
0 | AtuaLZAGRO CADASTRAL® o
- ACUMULAGAO DE
CARGASER P CADASTRO DE SERVIDOR
FUNGOES E PROVENTOS
o o DECLARACAO SOBRE. @
" y VINCULO FAMILIAR PARA
DECLARACOES LEGAIS CADASTRO DE ESTAGIARIO FINS DE APURACAO DE

SITUACAO DE NEPOTISMO

DECLARAGAO NEGATIVA @ o
DE PARTICIPAGAO SELECIONE OUTRO
GERENCIA SOCIEDADE REQUERIMENTO
PRD
Resultados por pagina: 20 + 1

1 1 registrols) - Pagina [ 1 |de1

Assinado  Preenchimenta  Mensagem do Servidor  Mensagem do Gestor de Pessoss

Opcional | Preenchido Inserir

12- Clicando em “incluir anexo”, no “ Tipo Documento”, selecione “Comprovante de
Pagamento de Mensalidade” e clque em “Incluir Novo”:

Incluir Anexo

0 sistems identificou que vocé possui 6 documentos desse tipo selecionado. Caso deseje utlizar algum, marque o documento
clique no botdo "Assaciar”. Se desejar incluir um novo documenta clique no botaa “Inciuir nova”

Resutados por pigina: 0] 1 Gregisools) - pigoa [1)ce

[l Cédigo do Documento
0003549468-CPMEN/2020

Tipo de Documento
Comprovante de Pagamento de Mensalidade
0005869392-CPMEN/2021

0005869419-CPMEN/2021
0006721380-CPMEN/2022
0006721389-CPMEN/2022
0010111797-CPMEN/2022

Comprovante de Pagamento de Mensalidsde
Comprovante de Pagamento de Mensalidade
Comprovante de Pagamento de Mensalidade

Comprovante de Pagamento de Mensalidade

Comprovante de Pagamento de Mensalidade
Resuizados por pagina: 10 ¥ | 1

& regiscrots)-Pagea (1 |cet
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13- Apds clicar em “Incluir Novo”, aparecera a seguinte janela:

v

SELECIONAR CADASTRO DE ESTAGIARIO

_. Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento: Comprovante de Pagamento de Mensalidade @
Rex )ce
soas
k i
Regist
] 2s dos
o o
se 26°
= leoan
2

M‘ —

br/SIGEPE-R / solicitar sf7i.

o

14- Clique sobre “Incluir Arquivo” e navegue até a pasta onde encontra-se seus arquivos PDF
do demonstrativo de pagamentos do plano ou boletos e comprovantes. Selecione os
documentos e clique para adiciona-los ao seu requerimento:

SELECIONAR

. Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento: Comp

G
Resul e
soas
assul de
Regist
£ asdos
do o
sel 26°
ca) eoart
29

]+ v
. ————

gov.br/SIGEPE-Req A licitarjsf7i.

o

15- Verifique se o documento foi adicionado como a imagem abaixo e clique em assinar
efetuando seu login como na pagina inicial “ CPF e senha”:

o} Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento: Corm: e @
Resul G ¢ - o
= 0as
- ——

-
Reg - g =
as dos
4 3
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16- Apds ter assinado o documento, o sistema ira te direcionar para a pagina “solicitar” como
no item 8 deste manual, no entanto, ao final da pdgina aparecera o documento gerado, o
anexo e o registro de ciéncia.

Selecione “Registrar Ciéncia” clicando no quadrado ao lado e apds clicar no botdo verde “
Enviar para Anadlise”.

o
SELECIONE OUTRO
REQUERIMENTO

Requerimento

~ | Comprovante de Quitacdo de Plano de
] | saide

Comprovante de Pagamento de
Mensaiidade - 0076644238 COMEN/2024

himento | Mensagem do Servidor | Mensagem do Gestor de Pessoas

Registear Ciéncia

||| DoUEIACladEn ue 25 comunicagdes relacionadas a este Requerimento, seu it
‘= documentosinele contido, serdo real je modo * m 5 nt:
servico de Mensageria & por meio d tr epe, em conformida

caput e § 3° Declaro que as informa
299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ide

o

17- Os demonstrativos de pagamento devem conter informacgdes detalhadas de valores pagos
més a més do exercicio solicitado e discriminado por dependentes. Valores totais serdo
indeferidos no Sistema SIGEPE. Caso o servidor ndo tenha o detalhamento do pagamento,
devera detalha-los manualmente em documento de edicdo de texto com a conversdo em PDF
para inclui-los no requerimento.

Na tela acima, ainda é possivel distribuir o detalhamento usando a coluna” Mensagem do
servidor” clicando no item “Inserir”

SELECIONE OUTRO
REQUERIMENTO

formid: 54, de 2
ob & pena de responsabilidade
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